实验室化学品盘点操作步骤

1、 将待盘点的试剂瓶上贴上二维码标签（一瓶一码）。
2、 手机端打开“企业微信”，在“工作台-校内系统”中打开“实验室安全综合管理平台”。
3、 登录方式选择“统一身份认证”，角色选择“教师”。
4、 点击“化学品全生命周期系统”。
5、 点击“库存管理-试剂入库”。
6、 通过系统采购平台购买的试剂，系统已自动获取试剂信息，找到对应试剂信息，点击“绑码”，进入绑码页面，单击左下方“绑码”，扫描试剂瓶上粘贴的二维码，单击“提交”。
7、 [bookmark: _GoBack]未通过系统采购平台购买的试剂，点击界面下方“添加试剂”。
8、 “试剂名称/cas号”字段建议输入CAS号进行查找（因为同一种化学品有多个名称，但CAS号是唯一的）。
9、 “规格”字段默认单位是“ml/瓶”，注意单位要与实际录入的化学品相匹配。
10、 如果试剂“用途”选择“教学”，跳过步骤11-13。
11、 如果试剂“用途”选择“科研”，需课题组负责人先在电脑端建立课题组，才能选择“存放位置”。具体操作步骤见12-13。
12、 电脑端输入https://labsafe.hpu.edu.cn/，登录方式选择“统一身份认证”，角色选择“教师”。
13、 在“化学品全生命周期系统-课题组管理”中先添加课题组，再添加相应的成员和实验室。
14、 填写完试剂信息后，单击“提交”。
15、 返回“试剂入库”界面可看到新添加的试剂，单击“绑码”，进入绑码页面，单击左下方“绑码”，扫描试剂瓶上粘贴的二维码，单击“提交”。
