实验室化学品盘点操作步骤
1、 将待盘点的试剂瓶上贴上二维码标签。
2、 手机端打开“企业微信”，在“工作台-校内系统”中打开“实验室安全综合管理平台”。
3、 登录方式选择“统一身份认证”，角色选择“实验分室责任人”。
4、 点击“化学品全生命周期系统”。
5、 [bookmark: _GoBack]点击“库存管理-试剂入库-添加试剂”，录入试剂信息，最后点击“提交”。（如果试剂“用途”选择“科研”，需先在电脑端建立课题组，具体操作步骤见6-8。）
6、 在电脑端打开学校主页，依次点击“管理机构-行政部门-国有资产与实验室管理处”。
7、 点击“实验室安全管理系统”，登录方式选择“统一身份认证”，角色选择“实验分室责任人”。
8、 在“化学品全生命周期系统-课题组管理”中先添加课题组，在添加相应的成员和实验室。












