附件1：《国资处教职工请假单》

附件2：《河南理工大学教职工请假单》
附件1：
国资处教职工请假单
                                 填写时间：  年    月   日

	姓 名
	
	科 室
	
	职 务
	

	请假理由：



	请假时间：自    年    月   日至    年    月   日共计   天

	审核意见：
	科长
	分管副处长
	处长

	
	
	
	

	备注：


注：销假日期和超假情况在备注栏写明。
附件2：

河南理工大学教职工请假单
单位存根：
请假人：                          所属单位：                             
请假时间：从             到            共      天
请假原因：                                                                

审批人：                            销假日期：               年    月    日
此联报人事处：
河南理工大学教职工请假单
	请 假 人
	
	所属单位
	

	请假时间
	从             到              止， 共      天

	请假原因
	

	单位意见
	

	人事处意见
	
	主管校领导审批
	

	备注
	


注：销假日期和超假情况在备注栏写明。
